УКРАЇНА

ХАРКІВСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я
від 02.04.2012       

м. Харків


№ 605







Зареєстровано в Харківському 







районному управління юстиції








26.04.2012 №2/117
Про відшкодування  фактичних витрат  на копіювання або друк 
документів, що надаються за запитами на інформацію, розпорядником 
якої є Харківська райдержадміністрація
З метою забезпечення відшкодування  витрат на копіювання або друк документів, що надаються Харківською райдержадміністрацією  за запитами на інформацію, відповідно до  статті 21 Закону України «Про доступ до публічної інформації та постанови Кабінету Міністрів України  від 13 липня 2011 року   № 740 «Про затвердження граничних норм витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію» та  керуючись статтями 6, 39, 41 Закону України «Про місцеві державні адміністрації»:

1. Затвердити розміри відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію, розпорядником якої є  Харківська райдержадміністрація (додається).

2. Затвердити Порядок відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію, розпорядником якої є Харківська райдержадміністрація (додається).

3. Розпорядження набуває чинності з дня  опублікування в газеті «Трибуна трудящих».

4. Контроль за виконанням розпорядження покласти на керівника апарату районної державної адміністрації Гацько О. П.
Голова районної державної
адміністрації







В. П. ЗБУКАР
ЗАТВЕРДЖЕНО








  Розпорядження голови Харківської





                
  районної  державної адміністрації 







      
  від 02.04.2012 № 605







Зареєстровано в Харківському 







районному управління юстиції








26.04.2012 №2/117
Р О З М І Р И  

відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію, розпорядником якої є 

 Харківська райдержадміністрація
	Послуга, що надається
	Розмір  фактичних витрат 

	Копіювання або друк копій документів формату А4 та меншого розміру (в тому числі двосторонній друк)
	0,05 відсотка розміру мінімальної заробітної плати за виготовлення однієї сторінки

	Копіювання або друк копій документів формату А3 та більшого розміру (в тому числі двосторонній друк)
	0,1 відсотка розміру мінімальної заробітної плати за виготовлення однієї сторінки

	Копіювання або друк копій документів будь-якого формату, якщо в документах поряд з відкритою інформацією міститься інформація з обмеженим доступом, що потребує її відокремлення, приховання, тощо (в тому числі двосторонній друк)
	0,3 відсотка розміру мінімальної заробітної плати за виготовлення однієї сторінки


Примітка: розмір мінімальної заробітної плати за виготовлення однієї сторінки встановлюється на дату копіювання або друк документів.

Перший заступник голови
Харківської райдержадміністрації 


В. С. Терещенко

ЗАТВЕРДЖЕНО








  Розпорядження голови Харківської






                
  районної  державної адміністрації 







      
  від02.04.2012 № 605







Зареєстровано в Харківському 







районному управління юстиції








26.04.2012 №3/118
П О Р Я Д О К 

відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк 

документів, що надаються за запитами на інформацію, 

розпорядником якої є Харківська райдержадміністрація 

1. Порядок визначає механізм  відшкодування  запитувачами  інформації фактичних витрат на копіювання або друк документів,  що надаються Харківською райдержадміністрацією  за запитами на інформацію.

Застосовується у  випадку,  коли  Харківська райдержадміністрація є належним розпорядником інформації.

2. Відшкодування запитувачами інформації фактичних витрат на копіювання або друк документів здійснюється у разі потреби  виготовлення більш як 10 сторінок запитуваних документів.

3. Сума відшкодування вищезазначених витрат визначається відділом фінансово-господарського забезпечення апарату Харківської райдержадміністрації (далі – відділ) відповідно до затверджених розпорядженням голови Харківської райдержадміністрації  розмірів відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію, розпорядником якої є  Харківська райдержадміністрація.

4. Сектор забезпечення доступу до публічної інформації апарату  Харківської райдержадміністрації  (далі – сектор), в разі необхідності здійснення копіювання або друку документів за запитом на інформацію обсягом більш як 10 сторінок, подає заявку на виписку рахунка для здійснення відшкодування витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію (далі – Рахунок), до відділу за формою згідно з Додатком 1.

Облік заявок здійснюється сектором у відповідному журналі.

5. На підставі отриманої заявки відділ  протягом одного робочого дня виписує Рахунок за формою згідно з Додатком 2 і передає його структурному підрозділу Харківської райдержадміністрації, у якому знаходиться запитувана інформація, для направлення в установлений законом строк запитувачу інформації.

Облік Рахунків здійснюється відділом  у відповідному журналі.

6. Рахунок на відшкодування витрат надсилається запитувачеві в строк, установлений законом для надання відповіді на запит на інформацію.

7. Оплата рахунку на відшкодування фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитами на інформацію, здійснюється у будь-якій фінансовій установі, зручній для запитувача.

8. Не пізніше наступного дня після надходження коштів від запитувача інформації  на рахунок Харківської райдержадміністрації, відділ  передає до сектору, копію виписки з рахунку, на який зараховано кошти, завізовану відповідальною особою відділу  з проставлянням її прізвища, імені, по батькові та поточної дати.

9. Запитувані документи надаються після підтвердження повної оплати Рахунка протягом трьох робочих днів.


10. Відповідь на запит не надається у разі повної або часткової відмови запитувача від оплати витрат, пов'язаних із наданням відповіді за запитом на інформацію.

Перший заступник голови

Харківської райдержадміністрації 


В. С. Терещенко 







Додаток 1







до  п. 4 Порядку відшкодування 







фактичних
витрат на копіювання 








або друк  документів, що надаються за 






запитами на інформацію, розпорядником 





якої є Харківська райдержадміністрація 

Відділ фінансово-господарського








забезпечення апарату 

                                            райдержадміністрації 

ЗАЯВКА № ____________ 

від "___" ____________ 20__ року 

на виписку рахунка

для здійснення відшкодування  фактичних витрат на копіювання або друк документів, що надаються за запитом на інформацію

__________________________________________________________________

(назва документу)

__________________________________________________________________

(назва структурного підрозділу, в якому знаходиться запитувана інформація)

	Прізвище та ініціали запитувача - фізичної особи, найменування запитувача – юридичної особи, об'єднання громадян, що не має статусу юридичної особи
	


	Послуга, що надається
	Кількість сторінок

	Копіювання або друк копій документів формату А4 та меншого розміру (в тому числі двосторонній друк)
	

	Копіювання або друк копій документів формату А3 та більшого розміру (в тому числі двосторонній друк)
	

	Копіювання або друк копій документів будь-якого формату, якщо в документах поряд з відкритою інформацією міститься інформація з обмеженим доступом, що потребує її відокремлення, приховання, тощо (в тому числі двосторонній друк)
	


Завідувач сектору забезпечення доступу

до публічної інформації апарату 

Харківської райдержадміністрації       
 ______________
   ______________________


                                                            підпис                 ініціали, прізвище    







Додаток 2







до  п. 5 Порядку відшкодування 







фактичних
витрат на копіювання 








або друк  документів, що надаються за 






запитами на інформацію, розпорядником 





якої є Харківська райдержадміністрація 

Надавач послуг: Харківська районна державна адміністрація 

реєстраційний рахунок: 35213001000462

МФО банку: 851011

Код за ЄДРПОУ:  04058775

Платник:____________________________________________________________________

Р А Х У Н О К №________

від  «____» _______________20__року

для здійснення  оплати витрат на копіювання або друк документів, 

що надаються за запитом на інформацію, 

розпорядником якої є Харківська райдержадміністрації 

	Найменування 
	Кількість сторінок


	Ціна 

за 1 сторінку, грн.
	Сума, грн.

	Копіювання або друк копій документів формату А4 та меншого розміру (в тому числі двосторонній друк)
	
	
	

	Копіювання або друк копій документів формату А3 та більшого розміру (в тому числі двосторонній друк)
	
	
	

	Копіювання або друк копій документів будь-якого формату, якщо в документах поряд з відкритою інформацією міститься інформація з обмеженим доступом, що потребує її відокремлення, приховання, тощо (в тому числі двосторонній друк)
	
	
	

	Разом


	
	
	


Усього до сплати _____________________________________________________________

(сума словами)

_____________ грн. _________________коп.

Начальник відділу 

фінансово-господарського 
забезпечення апарату
Харківської   райдержадміністрації 
         __________         _______________________       

 





              підпис              ініціали, прізвище

