3ATBEP/I’KEHO

Haka3 B.0. HauanbHUKa
(hiHAaHCOBOTO yIPaBJIIHHSI
PaOHHOT AEPKABHOL
aJMIHICTparlii

05.09.2018 Ne 67

YMOBU
MPOBEJCHHS KOHKYPCY
Ha 3aHATTS BAaKaHTHOI MOCaaU JepKaBHOI CIy»KOH KaTeropii ,,B” — ronoBHoro
crerfianicta BIIUTy OyXralTepcbKoro oo6iiky 1 3BiTHOCTI DiHaHCOBOTO
ynpaBiiHHSA XapKiBChKOI pallOHHOI Jep>KaHoi aaMiHICTparii

3arajibHi yMoBH

lonoBHuMiA creriamict BiAAUTy OyXTraaTepChKOro
00JIIKy 1 3BITHOCTI 3IIHCHIOE OpraHizaiilo KaJIpoBoi
poboTu:
1. Benenns ta 06;1ik 0COOOBUX CIIPaB.
2. TlpoBeneHHsA meEpeBIpKH JOCTOBIPHOCTI BiIOMOCTEH
II0JI0 3aCTOCYBaHHS 3a00pOH; MepeadaueHux YaCTHHAMH
TpeThoro 1 4yerBeproro crarti 1 3akony Ykpainu «lIpo
OUMIICHHS BIIAIH.
3. IlpoBeneHHs creLialbHOI MEPEeBIpKU BiINOBITHO 0
3akony Ykpainu «IIpo 3amobiranas KOpymiii.
4. Excrutyaranis nporpamu KAPTKA.
5. TabenpHUM 001K poOOYOTO Hacy.
6. ITinroToBKa KBapTaIbHOTO 3BITY PO KIIBKICHHUMA CKIIa
Jep>)KaBHUX CITY>KOOBIIIB B yIIPaBIIiHHI.
7. TligrotroBka Ta KOHTpPOJIb HAaKa3iB IMpPO IMPOBEACHHS
HIOPIYHOT OIIHKH.
8. 3abe3neuye BeeHHS IJIOBOJICTBA B YIIPABIiHHI.
9. Benenns >xypHaiiB BXiTHOT Ta BUX1THOT
KOPECIIOH/ICHIIIT.
10. TIligTpuMmka JOKYMEHTOOOITY B yIpaBlIiHHI Ha
HaJIe)KHOMY PiBHI.
11. KoHTpOh 32 CBOEYACHMM BHUKOHAHHSM JOKYMEHTIB B
yIIpaBIIiHHI.
12. Oprani3aiiist po60TH 3 KOHTPOJIBHUMHU JOKYMEHTAMH.
13. IlinroToBKa Haka3iB 3 OCHOBHOI MISJIBHOCTI, IIO
0CO00BOMY CKJIay, PO BiIPSHKEHHS, TIPO BIIMTYCTKH.
14. ®opmyBaHHSI HOMEHKJIATYpHU CIIPAB.
15. IlinroToBka Ta GopMyBaHHS TOKYMEHTIB I 37a9i
CIpaB B apXiB.
16. 3milicHIOE KOHTPOJIb 3a BHUKOHAHHSIM 3aKOHIB
VYkpainu, akTiB Ta Jopydenb Ilpesumenra VYkpainu,
Kabinery MinicTtpiB VYkpaiHW, akTiB I[IEHTPaIbHUX
OpraHiB BHKOHABYOi BJIAIH, PO3MOPSIKEHb 1 TOPYUYCHb
roJiiB 001acHOT Ta pailOHHOI Iep>KaBHOT aIMIHICTpaIIiil.
17. BukoHye poOOTH TMiJ 3aralbHAM METOJAMYHUM

IMocagoBi 000B’A3KHN




KEpIBHUIITBOM Ha4YaJIbHUKA TT1PO3/ILTY.

18. bepe yuacTh y po3po0IieHi MPOEKTIB HOPMATUBHUX Ta
OpraHi3ariiHO-METOJUYHUX JTOKYMEHTIB, IOB’S3aHUX 3
po0OTO TiAPO3/iTY, @ TAKOXK Y MIATOTOBII BiAMOBIACH
Ha 3BEPHCHHS Ta 3asBH, 10 HAAIWIUIA HA PO3IISI O
BiJIOBITHOTO MiAPO3LTY.

19. Buxonye 1 HampaJisie KOHTPOJIbHI 3aBJIaHHS Ta 3BITH
no XapKiBChbKOI palOHHOI JepaBHOI aaMiHiCTpallii,
['onoBHoro TepuTopiadbHOTO YNPaBIiHHS FOCTUIT Y
XapkiBChbKii 00J1acTi.

20. BukoHye iHIII JOpy4YeHHS KEPIBHHUIITBA, IO
CTOCYIOTBCS AISTTBHOCTI BIALTY.

YMoBH omiaTu mpaumi

IMocanoBuii okmax — 4100 rpH., HamgOaBKa 3a BUCIYTY
POKiB, Haj0aBKa 3a paHr JEP>KaBHOTO CIY>KOOBIIS, 1HIII
BUILJIATH BiMOBIAHO 110 cTarTi 52 3akony Ykpainu «lIpo
JepKaBHY CITYKOy»

Indopmanis mpo cTpokoBicTh 4M
0e3CTPOKOBICTh NpPH3HAYEHHSI Ha
nocaay

CtpokoBa

Ilepesik AOKyMeHTIB, HeOOXiTHHMX
JUISL y4acTi B KOHKYPCi, Ta CTPOK iX
NOoAaAHHSA

1) xomisg macrmoprTa rpoMajisHiHA Y KpaiHu;

2) mnmchMOBa 3asBy TMPO Yy4acTh y KOHKypCl 13
3a3HAYCHHSM OCHOBHUX MOTHUBIB IIOJI0 3aWHSTTS MOCAIN
JepKaBHOI CIY)KOHM, 10 SKOi JOJAEThCA pE3OMe Y
JOBUTBHIN (opmi;

3) nucrMoOBa 3asBa, B Kl 0co0a MOBIOMIISE, 110 10 HET
HE 3aCTOCOBYIOTHCS 3a0OpOHH, BH3HAYEHI YacCTHHOIO
TpeThor abo yeTBepTor crarTi 1 3akony Ykpainu "[Ipo
OYMILEHHS Biaau'", Ta 3rojia Ha MPOXOHKEHHS MEePEeBIpKU
Ta  ONPWIIOJHEHHS  BIJOMOCTEH  BIAMOBIAHO  JIO
3a3HaYeHOro 3akoHy abo KOmis JOBIIKM BCTaHOBJIEHOI
dbopMu PO pe3yabTATH TAKOI MEPEBIPKH;

4) xomis (komii) JOKyMeHTa (JOKYMEHTIB) PO OCBITY;

5) 3amoBHEHa 0cO000Ba KapTKa BCTAHOBJICHOTO 3pa3Ka;

6) nexnaparisi 0coou yIOBHOBaXEHOI Ha BUKOPUCTAHHS
byHKIIA IepkaBu ab0 MICIIEBOTO CaMOBPSITyBaHHS, 3a
2017 pik;

7) opuriHag TOCBITYEHHS aTecTallii I0J0 BLIHLHOTO
BOJIOJIIHHS JIeP>KaBHOIO MOBOIO.

8) IluceMoBa 3asiBa po 3a0€3MEUYCHHS B YCTAHOBJICHOMY
HOPSIKY PO3YMHOTO HPUCTOCYBaHHS (IOJAEThCS y pasi
noTpedu 0co0010, IKa Ma€ IHBATITHICTD ).

CTpok nmogaHHsi 10KyMeHTiB: 20 KaJleHIapHUX IHIB 3
IHS ONPWIIOJHEHHS 1HdopMmaIi mpo MpOBEACHHS
KOHKYypcY Ha o¢inilHoMy caifti  HamionansHOTO
areHTCTBA 3 MTUTaHb JIEP>KaBHOI CIIy>kOu nads.gov.ua




Micue, 4yac Ta 1aTa No4YaTKy
NMPOBeIEHHS KOHKYPCY

61098, m. Xapkis, I'puropiceke Illoce(Komcomonmbchke
moce), Oyx. 52, mogarok o 10.00 roz.

28 BepecHs 2018 poky.

IIpi3Bume, iM’"s Ta Mo 0aTbLKOBI,
HOMep TejgedoHY Ta  ajapeca
€JIEKTPOHHOI TMOWTH 0co0Hu, fIKa
Ha/Ja€ A0JATKOBY iHdopmaunio 3
NUTaHb POBEACHHS KOHKYPCY

Hinyn FOmis MuxonaisHa
(057) 777-26-02
finupr@khrda.gov.ua

KBauaigikauiiini Bumorun

1 | OcBira

MOJTOIHNI OakanaBp abo OakamsaBp

2 | JocBia po6oTn

—He moTpedye

3 | BoJioiHHS 1epKABHOK) MOBOIO

BinbHE BOJIOMIHHS AEPIKABHOIO MOBOIO

BuMoru 10 KoOMIeTeHTHOCTI

Bumora

KoMnoHeHTH BUMOTH

1 | SIkicHe BUKOHAHHSA
NOCTABJICHUX 3aBJAAHDb

1) BMiHHS TIpaIfioBaTH 3 iH(QOpMaIli€lo;

2) 37aTHICTH TMpalioBaTM B JCKUIBKOX MPOEKTax
OJTHOYAaCHO;

3) opieHTallisl HA TOCSATHEHHS KIHIIEBUX PE3yJIbTaTiB;

4) BMiHHS BUPIIIYBaTH KOMIUICKCHI 3aB/IaHHS;

5) BMiHHA €()eKTUBHO BUKOPUCTOBYBATH PECYPCHUM;

6) BMiHHSI BHOCUTH IIPOTIO3HIIIT Ta apTyMEHTYBATH iX.

Komanana pooora ta
B3acMOis

1)BMiHHS npalrOBaTH B KOMaHIi;
2) BMiHHS €(DEKTUBHOI KOOPAUHAIIIT 3 IHITUMU;
3) BMiHHS Ha/1aBaTH 3BOPOTHIH 3B’SI30K.

CnpuiiHATTA 3MiH

1) BUKOHAHHS IJIaHY 3MiH Ta MOKPAIIEHB;
2) 31aTHICTh MPUMUMATH 3MIHH Ta 3MIHIOBATHCh.

Texuiuni BMiHHA

BMiHHS BUKOPUCTOBYBAaTH KOMIT FOTEPHE OOJIaIHAHHS Ta
nporpamHe 3a0e3neueHHs, BUKOPUCTOBYBATH O(icHY
TexHiky. Binbae Bonmomiaas [1K, BMiHHS KOpUCTYBaTHCh
OpITeXHiKO0, 3HaHHA nporpam Microsoft Office (Word,
Excel,).

OcobucricHi KoMnmeTeHuii

1) BiAMOBITAJIbHICTB;

2) CUCTEMHICTh 1 CAMOCTIHHICTh B pOOOTI;

3) yBaXHICTb JI0 JIeTajCH;

4) HaIOJICTIIUBICTb;

5) KpeaTUBHICTh Ta 1HIIIATUBHICTH;

6) opieHTAIlisl HA CAMOPO3BUTOK;

7) opieHTaIris Ha 00CIYyrOByBaHHS,

8) BMIHHA IIPALIOBATH B CTPECOBUX CUTYALlisIX.

IIpodeciiini 3HAHHA

Bumora

KoMnoHeHTH BUMOTH




3HaHHA 32AKO0HOIABCTBA

1) Koncturymis Ykpainu;

2) 3akoH Ykpainu «lIpo nepxaBHy cIyk0y»;

3) 3akon Ykpainu «lIpo 3amoGiranHs KOy,

4) 3akoH Ykpainu «I[Ipo ouunieHHs BIagn»;

5) bromxerauit Kogexe Ykpainu;

6) 3akon Ykpainu ,,IIpo nepxaBuuii 6101%KeT”;

7) Axtu Ilpe3unenta Ykpainu ta Kadinery MinicTpiB
VYxpaiau, Min}iny, iHIII HOpPMaTUBHO-TIPABOBI aKTH, 110
PeryJoTh OI0/KETHI BITHOCHHHU

3HaHHA crneniajbHOro
3aKOHOJABCTBA, 10 MOB’sI3aHe
i3 3aBHaHHAM Ta 3MiCTOM
poGoTH JAEPAKABHOIO
cJay:k00BUSI  BIAMOBiAHO 10
MOCajgo0Bol IHCTPYKUil

1)3HaHHS OCHOB 3aKOHOJABCTBa Yy cdepi
OIO/IKETHHUX MOCTYT;

2)3HaHHA OCHOB 3aKOHOJABCTBa y cdepi aepkaBHOT
CITY’KOH.

3)HOpPMATHUBHO-TIPABOB1 aKTH, IO PETYJIIOIOTh OOHKETHI
BITHOCMHM 1  (piHAHCOBO-TOCIOAAPCHKY  JiSTIBHICTD
OIO/DKETHUX YCTAaHOB Ta TMOPSAAOK Ka3HAUYEHCHKOTO
00CITyroByBaHHS

HaJaHH




