3ATBEP/I’KEHO

Haka3om kepiBHUKA anapary
XapKiBChKOI panaepkaaMiHiCTparlii
11.06.2018 poky Ne 29-k

YMOBHA
NMpPOBeIeHHSI KOHKYPCY

HA 3aHHATTS BAKAHTHOI IOCA/U AePKABHOI CJIy:K0HM KaTeropii «B» —
roJIOBHOIO crneniajicra, Oyxrajrepa apxXiBHOro Biiairy
XapkiBcbKOI paiilOHHOI IepKaBHOI agMiHICTpawil

XapkiBcbKoi 00s1acTi

3araJjgbHi yMOBH

ITocaxoBi 000B’A3KH

1. 'omoBHMI criemiaicT, OyxrajTep apXiBHOTO BIJJILITY
Oepe ydacTh y CKJIaJaHHI MICAYHOI, KBapTajJbHOI Ta
PIYHOT 3BITHOCTI.

2. bepe yyacTh y cKjlaJaHHI PIYHOI Ta MEPIOAYHOT
3BITHOCTI TI0O BHKOHAHHIO KOIITOPUCY Ha yTPUMaHHS
apxiBHOTO  BIAALTY pallOHHOI ~ JIepXaBHOI
aaMiHiCTpAarlii.

3. 3abe3neuye mepenady [0 apxiBy Ha 30epiraHHs
OyXTanTepchKoi  JOKYMEHTaIlil BIJIIIOBITHO bi o)
BCTAHOBJICHUX TPABHIL.

4. Ckiagae mMeMmopialbHI OpA€pU — HAKOMUUYBaJbHI
BIJIOMOCTI /10 0aHKy, 1HIIUX PO3PaxyHKIB, pO3PaxXyHKH
nebiTopamMu 1 KpeIuTOpaMHu.

5. Benme xypHan Buaadi JOBIPEHOCTEH 1 KOHTPOJIIOE
OJlep>KaHHS TOBapHO-MaTepialbHUX IIHHOCTEH,
3abe3rneuye (1HAHCOBI PO3PaXyHKH 3a HUX.

6. Bene cknaacekuii 00J1iKk MaTepiaabHUX HIHHOCTEH 10
paxyHKax.

7. Cknamae MeMoOpilaldbHHM OpAep-HAKOMUYYyBaJIbHI
BIIOMICTB IO IA3BITHUM 0CO0aM.

8. T'oTye 1 opopmisiec GaHKIBCHKI TOKYMEHTH, TUIATIXKHI
JOpYYEHHS Ha BC1 BUIU PO3PAXyHKIB.

9. bepe ywacte y TIpOBEACHHI I1HBEHTapHU3aIlii,
Mepenucy 1 TEepeoIiHKM OCHOBHUX 3aco0iB Ta
MaTteplaibHUX IHHOCTEH, 00J11IKY OCHOBHHX 3aCO01B.
10.IlpoBoMTh HapaxyBaHHs MpAaIliBHUKAM apXiBHOTO
BIJIJIUTY paliOHHOI JIepKaBHOI aJMiHICTpallii BCIX BUJIIB
3apoO0ITHOI IJIaTH, TIPEMI].

11. Cknamae MemopialibHI OpJAepHU, HAKOMHUYYBaJIbHI
B1JIOMOCTI I10 3apO0iTHIM MIaTi.

12. Bunae noBiiku mpo 3apoOiTHY TIaTy.
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13. Ckmanae mepioguuny 3BITHICTH 10 IleHciitHOro
douny, IlomaTkoBoi 1HCIeKIii,  YTpaBJiHHS
CTaTHCTHUKH.

14. TlepepaxoBye 10 0GOpPMJIEHUX 3TiIHO 13
BCTaHOBJICHUM TOPSIIKOM JTOKYMEHTaX TPOIIOBI KOIITH
B YCTaHOBM OaHKIB JJii BUIUIATH 3apOOITHOI IIJIaTH,
BHJIATKIB HA BIIPSIIKCHHS.

15. BwusnadeHuwil BIAMOBITATBPHUM 33 OpTaHI3aIllo
po0OTH, MOB’SI3aHOT 13 3aXUCTOM MEPCOHATBHUX JaHUX
npu ii 06poOiii.

16. Cdepa BiAMOBITATHHOCTI BIAMOBIAHO 10 YMHHOTO
3aKOHO/ABCTBA y OyXrantepchbKii cdepi.

17. InguBigyanpHa Ta KOMaHHA poOOTa.

YMoBH onJiaTu npami

[TocanoBuii okstax — 4100 rpH., 1HII BUIUIATH BIJIIOBITHO
1o ctatTi 52 3akony Ykpainu «IIpo nepkaBHy ciyx0y»

Indopmanis npo
CTPOKOBICTH UM
0€e3CTPOKOBICTH
NpU3HAYEHHS HA
nocauy

bescTpokoBo

IlepeJiik 10KyMeHTIB,
HEeOOXiTHUX NJIA
yuyacTi B KOHKYpCi, Ta
CTPOK iX NMOJAHHA

1) komito macnopra rpomMajsiHuHa Y KpaiHu;

2) THUCBMOBY 3asBy IIPO yd4acTb Y KOHKypCl 13
3a3HAYEHHSM OCHOBHHMX MOTHBIB JO 3alHATTS MOCaau
JEPKaBHOI CIIyKOHM, 110 £AKOi JOJAEThCA pe3loMe Yy
JOBUIBHIN (opmi;

3) muChMOBY 3asiBy, B SKii MOBIAOMJISIE, IO 10 HEl HE
3aCTOCOBYIOTBCSL ~ 3a00pPOHHM, BHM3HAYEHI  YaCTHUHOIO
TpeTboro abo yeTBepToto cTarTi 1 3akony Ykpainu «lIpo
OUHMIICHHS BIaJAW», Ta HAJa€ 3roAy Ha MPOXOKEHHS
MEePEBIPKUA Ta ONMPUIIOAHEHHS BIJOMOCTEH CTOCOBHO Hel
BIJIMOBITHO JI0 3a3HAYEHOT0 3aKOHY ab0 KOMIi0 JOBIIKH
BCTAHOBJIEHOT (POPMU PO PE3YIbTATH TAKOI MEPEBIPKHU;
4) xomito (komii) JOKyMeHTa (JOKYMEHTIB) IIPO OCBITY;

5) opwuriHaid TOCBITYEHHS arecTallli I10J0 BUILHOTO
BOJIOJIIHHSA JI€P>KaBHOIO MOBOIO;

6) 3a1MoBHEHY 0COOOBY KapTKy BCTAHOBJICHOTO 3pa3Ka;

7) nekiapaiito 0ocoOM, YIMOBHOBA)XKEHOI Ha BUKOHAHHS
byHKIIH AepkaBu ab0 MICIIEBOIO CAaMOBPSAYBaHHS, 3a
2017 pix

CTpok mojaHHsl AOKYMeEHTIB: 15 kanmeHmapHUX THIB 3
IHS ONPWIIOAHEHHA 1HQOpMAIii Tpo MPOBEACHHS
KOHKypcy Ha odiuiiiHomy caiiti  HamioHaneHOro
areHTCTBA 3 MUTAaHb JIEP>KaBHOI CIIYKOU.
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Micue, yac Ta xara
MOYATKY NMPOBeeHHSA
KOHKYpCY

61098, XapkiBchbka 0051acTh, M. XapkiB [ 'puropiBcbke
moce, 52, 0 14.00 rox.
03 nunas 2018 poky.

IIpizBuie, im’st T2 MO
0aTbKOBi, HOMep
TesieoHy Ta aapeca
€JIEKTPOHHOI MOIITH
ocodm, iKa HajJa€
AO0AATKOBY
indopmaniro 3 nuTaHb
NPOBeICHHS KOHKYPCY

Tkauyk Ouiena OsexkcanapiBHa
Tea. (057) 777-22-04

kadru_khrda@ukr.net

KBanigikauiiini BuMoru

1 | OcBira

Buma ocpita ctynens 6akanaBpa abo MOJIOAIIOTO
OakaaBpa

2 | MocBig poooTu

He notpebye

3 | Bogoxinus

BinbHe BOMOMIHHS IEPKABHOIO MOBOIO

Jep;KaBHOI0
MOBOIO
BuMoru /10 KOMIETEeHTHOCTi
Ne Bumora KomnonenTu BUMoru

1 | Yminas
NpanwwBaTu 3
KOMII’KOTEPOM

BousioainHs KOMIT’IOTEpOM Ha PiBHI JOCBITYEHOTO
KopuctyBaua. Jlocsix poboTu 3 opicCHUM MaKeToM
Microsoft Office (Word, Excel, Power Point) a6o 3
anpTepHaTuBHUM nakeToM Open Office, Libre Office.
Hapuuku po6otu 3 iH)OpMaIiitHO-MOITYKOBUMU
cUCTeMaMH B Mepexi [HTepHerT.

2 HeooOxiani

IiJI0BI IKOCTI

1) KommereHTHICTD

2) OpranizaTopchbki 3110HOCTI

3) YMiHHS JOTpUMYBATHCh CyOOpIMHAIIT
4) AmanTUBHICTH

5) CtparteriuHe MUCJICHHS

3 | HeoOxigHi
ocooucricHi
AKOCTI

1) JAucuuIuiiHOBaHICTh
2) LinecnpsiMOBaHICTh
3) Hamonernusictsb

4) PimydicTh

5) IniniaTUBHICTH
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6) CaMOCTIHHICTh

KomnonenTu BUMOru

Ne Bumora
1 | 3nanuns 1) Koncrutytis Ykpainu;

3AKOHOIABCTBA 2) 3akoH Ykpainu «lIpo JIEPIKABHY CILyK0y»; .
3) 3akon Ykpainu «IIpo 3amo0iranss Kopymuii»;
4) 3akoH Ykpainu «IIpo ounilieHHs BIagn»;
5) Bakon  VYkpainu «IIpo  MicueBi AepxaBHI

aaMiHICTpaIii »;
6) «IIpo MmicueBe camOBpsATyBaHHS B YKpaiHi»;
7) «octym no myOaiuHOoi 1HpopMarlii;
8) «IIpo 3axuCT nepcoOHAIBHUX JAHUXY;
2 | 3HaHHA
creniaJbHOro
3aKOHO/aBCTBA,

1[0 MoB’sA3aHe i3
3aBJaHHSIM Ta
3MICTOM poOOTH
JAepP:KaBHOTO
CJIY:K00BIIS
BiANOBIiAHO 10
MmocajaoBoi
IHCTPYKUIil

1) 3akon Ykpainu «IIpo gepxaBHuii Or01KeET»;
2) 3akoH Ykpainu «[Ipo Oyxranrepchkuii 001K Ta

(iHAHCOBY 3BITHICTH B YKpaiH1»




