3ATBEP/I’KEHO

PosznopsiixkeHHS TOI0OBH
XapKiBChKOI panaepkaaMiHiCTpalii
04.06.2019 Neo 83-k

YMOBHA
MPOBEACHHA KOHKYPCY
HA 3aHHATTH BAKAHTHOI IOCA/U AePKABHOI CJIy:K0M KaTeropii «B» —
agMiHicTpaTopa Bigainy agMiHicTpaTopiB XapKiBCbKOI pailOHHOI AepsKaBHOL
aaMiHicTpanii XapkiBcbKoi 00J1acTi

3aranbHi yMOBH

1. AJZIMIHICTpaATOP BLLILTY aJMIHICTPATOPIB
paiiepxaaMiHiCTparlii OpraHi3oBye HaJIaHHS
cy0’ekTaMu  3BEpHEHb  BHUYEpnHi  iHQopmamii 1
KOHCYJIbTAIlll IWIOJ0 BUMOI Ta TOPSAJKY HaJaHHs
aJAMIHICTPATUBHUX TTOCTYT.

2. llpuiimae Big cy0’eKTIB 3BEpHEHb JOKYMEHTH,
HEOOX1MHI Uil HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX TOCIYT,
3MIACHIOE 1X PEECTpAIiio Ta TMOMAHHS JOKYMEHTIB (iX
KOITIH ) BIIIIOBITHUM cy0’exTamu HaJdaHHA
aJIMIHICTPATUBHUX TIOCAYT HE TI3HIIIE HACTYIMHOTO
poOodoro mHS mTicas IX OTPUMaHHSA 3 JOTPUMAHHSIM
BUMOI 3akoHy YkpaiHu «IIpo 3axucT nepcoHaibHUX
JTAHUX.

3. 3xiiicHI0€ BuAady abo 3abe3nedye HaJCUIaHHS Yepes
3acO0M TOIITOBOTO 3B’SI3KYy CYyO’€KTaMu 3BEPHEHb
pe3yJbTaTiB HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT(B TOMY
YUCJIl PIlIEHHS TPO BIIMOBY B 3aJ0BOJICHHI 3asiBU
cy0’€KTa 3BEpHEHHS), MOBIJOMIICHHS I110JI0 MOKJIMBOCTI
OTpPUMAaHHS aJAMIHICTPATUBHUX TIOCIYT, O(OPMICHHUX
cy0’ekTamMH HaJlaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

4. OpranizoBye 3a0e3MeUeHHs  aJMIHICTPATUBHUX
MOCIYT Cy0’€KTaMH 1X Ha/JIaHHS.

5. 3naiiicHIOE KOHTPOJIb 3a JOACpXKaHHIM CyO’€KTaMu
HAJAaHHSA aJMIHICTPATUBHUX IOCIYT TEPMIHIB PO3TISLIY
CIIpaB Ta MPUUHSTTS PIlICHb.

6. 3abe3neuye 3aXUCT HaJaHHS IEPCOHATIBHUX JIaHUX.
7.3abe3mneuye BUJIAYY pe3ynbTaTiB HaJaHHS
aJIMIHICTPaTUBHUX TMOCIYT, BUKIOYHO uepe3 Llentp
HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

8. BeneHHsi JOKyMEHTOOOITY Ta 3a0e3medeHHs 00Ky
3BEpHEHb CYO’€KTIB 3BEpHEHb 3 TIUTaHb HAaJIaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

9. BenenHsi €l1EKTPOHHOIO OKYMEHTOOOITY B €IUHIN
iH(hopMaLlIiHIA cHCTeMl aJIMIHICTPATUBHHMX TOCIYT 3

[TocamoBi 000B’sI3KHU
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cy0’eKTaMU HaJIaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCHYT.

10. Tadopmye HEBIAKIAAHO HaYaJIbHUKA BIIILTY 3
NMWTaHb OpraHizamii JiSUTBHOCTI IEHTPY  HaJaHHS
aAMIHICTPAaTUBHUX TIOCIYT paijiepKaaMiHicTparlii, y
pazi  BusBIeHHS  (aKTy  TMOPYIIEHHS  BHUMOT
3aKOHOJABCTBA III0JI0 PO3IIISY CIIPaBH.

YMoBU orutatu mparti

[Tocanoswmii okiag — 5100 rpH., 1HII BUTUIATH BIATIOBITHO
1o cratTi 52 3akony Ykpainu «IIpo nepxaBHy ciayx0y»

Indopmaris npo
CTPOKOBICTh YH
0€3CTPOKOBICTh
pU3HAYCHHS Ha
nocany

Ctpokose

[lepenik TOKYMEHTIB,
HEOOX1THUX JJISl y4acTi
B KOHKYPCI, Ta CTPOK iX
MOJIaHHS

1) xomiro macmnopra rpoMasiHiHA Y KpaiHu;

2) mnuUCHhMOBY 3asBy TMpO Yyd4acTb y KOHKypcl 13
3a3HAUEHHSIM OCHOBHMX MOTHUBIB 10 3alHATTS MOCAAH
JEp’KaBHOI CIIy>)kOW, A0 AKOi J[I0JAa€ThCS pPE3IOME Yy
JOBUIBHIN hopmi;

3) mHUCHMOBY 3asBy, B SIKi MOBITOMIISE, TIIO J0 HEl HE
3aCTOCOBYIOTBbCS ~ 3a00pOHM, BHU3HAYEHI  YACTUHOIO
TpeThOIO0 a00 ueTBepToro ctarti 1 3akony Ykpainu «IIpo
OUHMILEHHS BIAAW», Ta HAJa€ 3rojly Ha MPOXOIKECHHS
NEePEeBIPKUA Ta ONPUIIOAHEHHS BIJOMOCTEW CTOCOBHO HEl
BIJIMOBIZHO JI0 3a3HA4YE€HOro 3aKoHy ab0 KOIIIO JIOBIIKH
BCTAHOBJIEHOT (POPMU PO PE3YIbTATH TAKOI MEPEBIPKHU;
4) xomito (kormii) JOKyMeHTa (IOKyMEHTIB) IIPO OCBITY;
5) opuriHaa MOCBIMUEHHS aTecTallli MO0 BIIBHOTO
BOJIOAIHHS ~ JIEP’)KaBHOIO MOBOIO (y pa3l MOAaHHA
JOKYMEHTIB JJi1 y4acTi y KOHKypci d4epe3 €auHuit
nopTtan BakaHciii aepxkaBHoi ciayxOou HAJIC momaerbes
KOIliSI TAaKOTO TIOCBIUYEHHS, a OpWTriHaT OOOB’S3KOBO
npea’ ABISE€ThCS 10 MPOXOKEHHS TECTyBaHH);

6) 3amoBHEHY 0COOOBY KapTKy BCTAHOBJIEHOTO 3pa3Ka;
7) nmexnapaliiio 0coou, YIOBHOBa)XEHOT Ha BUKOHAHHS
byHKIINH AepkaBu a00 MICIIEBOIO CaMOBPSAYBaHHS, 3a
2018 pik.

8) ocoba 3 IHBaJIAHICTIO, sfika Oakae B3SITH yd4acThb y
KOHKYpCl Ta moTpeOye y 3B’SI3Ky 3 LIHMM PO3yMHOTO
NPUCTOCYBAaHHS, IMOJAa€ 3asBy 3a (OpPMOIO 3TiTHO 3
nonatkoM 3 I[opsinKy npoBeAeHHS! KOHKYPCY Ha 3alHATTSA
nocaj JIep>KaBHOI CIIy:KOH, 3aTBEPKEHOI0 MOCTaHOBOIO
KabGinery MinictpiB Ykpainu Big 25 Oepe3nst 2016 poky
Ne 246 (B penmakuii mocranoBu Kabinery MiHicTpiB
VYkpainu Big 18 cepnust 2017 poxy Ne 648) (i3 3MiHamMn)
npo  3a0e3leyeHHss B  YCTAHOBIEHOMY  TOPSIKY
PO3YMHOT'0O IPUCTOCYBAHHS
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Ctpok mojaHHS JOKYMEHTIB: 15 KajileHIapHUX JHIB 3
JHA  ONPWIIOAHEHHS 1H(opMmallii 1po IPOBEACHHS
KOHKYypCcY Ha odiuiiiHomy caiiti  HamionansHoro
areHTCTBa 3 MUTaHb JACP>KaBHOI CITY>KOU.

JIOKyMEHTH NpUMMAIOThCS 3a aJpecoro . XapKiBChKa
obusacth, M. XapkiB, ['puropiceke moce, 52, kabiHet 63

Micrie, yac Ta gaTa
MOYaTKy MPOBEACHHS
KOHKYPCY

61098, XapkiBchbka 0051acTh, M. XapkiB I 'puropiBcbke
moce, 52, maia 3aina, o 09.00 ro.
20 yuepBHs 2019 poky.

[pi3Buie, iM’s Ta MO
0aTbKOB1, HOMEP
tenedoHy Ta agpeca
CJICKTPOHHOT TOIIITH
ocoOu, sgKa Hajae
JI0OAATKOBY 1H(OpMAITit0
3 IATaHb MPOBECHHS
KOHKYPCY

Tkauyk Onena OsnekcaHapiBHA
ten. (057) 777-22-04

kadru@khrda.gov.ua

Ksanidikariiini BUMOru

1 | Ocsita

Buma, ctynine Mosoamoro 6akanaBpa abo OakanaBpa

Jocsin poboTu

He notpebye

3 | Bonoxinas
JIeP>KaBHOIO
MOBOIO

BinbHe BoOAIHHS JEepKaBHOIO MOBOIO

4 | Bomomiaasg
1HO3EMHOIO
MOBOIO

He motpe0bye

BumMoru 10 KOMIIETEHTHOCTI

Bumora

KoMmmnoHeHTH BUMOTH

1. | YMiHHd
IpaloBaTu 3
KOMIT I0TEPOM
(piBeHb
KOpPHUCTYyBaya)

Hocsing pobdotu 3 odicHuMm makeroM Microsoft Office
(Word, Excel), HaBuukum pobOoTu 3 i1H(opmarlliiiHo-
MOIIYKOBUMH CHUCTEMaMH B Mepexi [HTepHeT, yMiHHA
BUKOPHCTOBYBATH KOMIT FOTEPHO-KOIIIOBAIbHY TEXHIKY

2. HeoOximH1 aioBi
SIKOCTI

1) KomrereHTHICTD

2) Opranizatopchbki 3M10HOCTI

3) YMiHHS 1OTpUMYBaTUCh CyOOpAMHAIlIT
4) AnanTUBHICTH
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5) Crpareriyne MUCIICHHS

3. HeoOxi11H1 1. JIuCUMIUIIHOBAHICTh
0COOHUCTICHI 2. IlinecnpsMOBaHICTh
SIKOCTI 3. HanonernusicThb
4. PimydicTtb
5. IHimiaTuBHICTH
6. CaMOCTINHICTE
ITpodeciitHi 3HaHHS
Bumora KoMmmoHnenT BUMOTH
1 | 3Hamms ;) I3<0HCTP;]Tyu1f1 YK}}&IUHI/I, ;
3AKOHOJABCTBA ) 3akoH Ykpainu «IIpo nepxaBHy ciyx0y»;

3) 3axon Ykpainu «IIpo 3amobiranHs KOpymuii»;

4) 3akoH Ykpainu «IIpo ounieHHs Biaan»;

5) 3akon  VYkpainm «lIpo  wmicueBi  AepxaBHi
aaMiHICTpaIii »;

6) «IIpo anMiHICTpaTUBHI MOCITYT»;

7) «octyn no my6miunoi iHpopMaIii»;

8) «IIpo 3aXuCT NEPCOHATBHUX JAHUXY;

) 3HaHHS
CIIEL1AJILHOTO
3aKOHO/IaBCTBA,
1110 TTI0B’A3aHE 13
3aBJaHHsIM Ta
3MICTOM pOoOOTH
JIEp>KaBHOTO
CITyKOOBIIS
BIZIITOBITHO 10
OCaI0BO1
THCTPYKLI]

1)  3HaHHS OCHOB 3aKOHOJIaBCTBa y cdepi
HaJaHHS aMiHICTPAaTUBHUX MOCIYT;

2) 3HaHHS OCHOB 3aKOHOJIaBCTBA y cdepi
JIep’KaBHOI CITy>KOH.

3aCTYITHHUK TOJIOBH
paiiiepxkaaMiHiCTparlii

Onena Tkauyk

H. MEVII




