3ATBEP/IXKEHO

PosznopsixkeHHS TOI0OBH
XapKiBChKOI panaepkaaMiHiCTparlii
15.01.2019 Ne 3-k

YMOBHA
IPOBEACHHA KOHKYPCY
HA 3aHHATTS BAKAHTHOI IOCA/U AePKABHOI CJIy:K0HM KaTeropii «B» —
agMiHicTpaTopa Bigainy agMiHicTpaTopiB XapKiBCbKOI pailOHHOI AepsKaBHOL
aaMiHicTpanii XapkiBcbKoi 00J1acTi

3aranbHi YMOBH

1. AJIMIHICTpaATOP BLLILTY aJMIHICTPaTOPIB
paiiepxaaMiHiCTparlii OpraHi3oBye HaJIaHHS
cy0’ekTaMu  3BEpHEHb  BHUYEpnHi  iHQopmamii 1
KOHCYJIbTAIlll W00 BUMOI Ta TOPSJKY HaJaHHs
aJAMIHICTPATUBHUX MTOCTYT.

2. [Ilpuiimae Big cy0’e€KkTIB 3BEpHEHb JOKYMEHTH,
HEOOX1MHI [JIsl HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX TOCIYT,
3MIACHIOE 1X PEECTpAIiio Ta TMOJAHHS JOKYMEHTIB (iX
KOITIi ) BIIIIOBITHUM cy0’exTamu HaJdaHHA
aJIMIHICTPATUBHUX TIOCAYT HE TI3HIIIE HACTYIHOTO
poOodoro mHS mTiCHs IX OTPUMaHHSA 3 JOTPUMAHHSIM
BUMOI 3akoHy YkpaiHu «IIpo 3axucT nepcoHaabHUX
JTAHUX.

3. 3aiiicHI0€e BuAady abo 3abe3nedye HaJCUIaHHS Yepes
3acO0M TOIITOBOTO 3B’SI3KYy CYyO’€KTaMu 3BEPHEHb
pe3yJbTaTiB HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCTYT(B TOMY
YUCJIl PIlIEHHS TPO BIJIMOBY B 3aJ0BOJICHHI 3asBU
cy0’€eKTa 3BEpHEHHS), MMOBIJOMIICHHS I110JI0 MOKJIMBOCTI
OTPUMAaHHS aJAMIHICTPAaTUBHUX TIOCIYT, O(OPMICHUX
cy0’ekTamMH HaJlaHHS aJIMiIHICTPATUBHUX MOCIYT.

4. OpranizoBye 3a0e3leueHHs  aJMIHICTPATUBHUX
MOCJIYT Cy0’€KTaMU X Ha/IaHHS.

5. 3aiiicHIOE KOHTPOJIb 3a JAOACpXKaHHIM CyO’eKTaMu
HAJaHHSA aJMIHICTPATUBHUX IOCIYT TEPMIHIB PO3TISIY
CIIpaB Ta MPUUHSITTS PIllICHb.

6. 3abe3neuye 3aXUCT HaJaHHS IEPCOHATIBHUX JIaHUX.
7.3abe3mneuye BUJIAYY pe3ynbTaTiB HaJaHHA
aJIMIHICTPaTUBHUX TMOCIYT, BHUKIIOYHO uepe3 LleHtp
HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

8. BeneHHst qOKyMeHTOOOITy Ta 3a0e3medeHHs 00Ky
3BEpHEHb CYO’€KTIB 3BEpHEHb 3 TIUTaHb HAaJIaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

[TocamoBi 000B’s13KH
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9. BelleHHS €IEKTPOHHOIO JOKYMEHTOOOITY B €IWHIN
iHQopMalliitHid cucTeMl aJMiHICTpPAaTUBHUX IMOCIYT 3
cy0’eKTaMU HaJIaHHS aJMIHICTPATUBHUX MTOCHYT.

10. Tadopmye HEBIAKIAAHO HaYaJIbHUKA BIIILTY 3
NMUTaHb OpraHizamii JiSUIBHOCTI IEHTPY  HaJaHHS
aAMIHICTPAaTUBHUX TIOCIYT paiepKaaMiHicTparlii, y
pa3i  BUSBICHHS  (aKTy  MOPYUIEHHS  BHUMOT
3aKOHOJIABCTBA MO0 PO3TIISATY CIIPABH.

YMoBU orutatu mparti

[Tocanoswii okiag — 4800 TpH., 1HIIT BUIUIATH BIATIOBITHO
1o cratTi 52 3akony Ykpainu «IIpo nepxaBHy ciayx0y»

Indopmaris npo
CTPOKOBICTh YH
0€3CTPOKOBICTh
MpU3HAYEHHS Ha
nocany

Ctpokose

[lepenik TOKYMEHTIB,
HEOOX1THUX JJISl y4acTi
B KOHKYPCI, Ta CTPOK iX
MOJTaHHS

1) xomiro macmnopra rpoMasiHiHA YKpaiHu;

2) mnUCBMOBY 3asBy TMpO Yyd4acTb Yy KOHKypcl 13
3a3HAUEHHSM OCHOBHMX MOTHUBIB 10 3alHATTS MOCAAH
JEpKaBHOI CiIy>)kOW, A0 AKOi J[I0JAa€ThCA pPE3IOME Yy
JTOBUIBHIN (opmi;

3) nOHUCBMOBY 3asBYy, B sIKiil MOBIAOMIISE, IO /10 HEi HE
3aCTOCOBYIOTHCS ~ 3a00pOHM, BHU3HAYEHI  YACTUHOIO
TPeThOIO a00 ueTBepToro crarti 1 3akony Ykpainu «IIpo
OUHMILEHHS BIAAW», Ta HAJa€ 3rojly Ha MPOXOIKECHHS
NEepeBIPKUA Ta ONPUIIOAHEHHS BIJOMOCTEW CTOCOBHO HEl
BIJIMOBITHO JI0 3a3HAYEHOT0 3aKOHY ab0 KOMIiI0 JOBIIAKH
BCTAHOBJICHOT (JOPMHU MPO PE3YJIbTATH TAKOI EPEBIPKU;
4) xomito (korii) JOKyMeHTa (IOKyMEHTIB) IIPO OCBITY;
5) opuriHaa TMOCBIMUEHHS AaTecTallli MO0 BIIBHOTO
BOJIOAIHHS  JIEP’)KaBHOIO MOBOIO (y pa3l MOJaHHA
JOKYMEHTIB JJi1 y4acTi y KOHKypci d4epe3 €auHuit
nopTayn BakaHCii nepkaBHOi cinyx6u HAJIC momaerbcs
KOITiS TaKoro IOCBITUEHHS, a OpHUTIHAT OOOB’SI3KOBO
npea’ ABISEThCS 10 POXOKEHHS TECTyBaHH);

6) 3amoBHEHY 0COOOBY KapTKy BCTAHOBJIEHOTO 3pa3Ka;
7) nmexnapaliiio 0coOu, YIOBHOBa)XEHOT Ha BUKOHAHHS
byHKIIH AepxkaBu ad0 MICIIEBOIO CAMOBPSAYBaHHS, 3a
2018 pik.

8) ocoba 3 IHBaNMAHICTIO, sKa Oa)kae B3ATH Yy4yacTb Y
KOHKypci Ta moTpedye y 3B’SI3Ky 3 LHM PO3YMHOTO
MPUCTOCYBAaHHS, TMOMAa€ 3asBy 3a (OpPMOIO 3TiTHO 3
nonatkoM 3 Iopsinky npoBeAeHHS! KOHKYPCY Ha 3aUHATTS
1ocaj JIep>KaBHOI CIIy:KOH, 3aTBEPKEHOT0 MOCTaHOBOIO
KabGinery MinictpiB Ykpainu Big 25 Oepesnst 2016 poky
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No 246 (B pemakuii moctanoBu KabGinery MiHicTpiB
VYkpainu Big 18 cepmus 2017 poxky Ne 648) (i3 3MiHaMM)
npo  3a0e3leyeHHss B  YCTAHOBIEHOMY  TOPSIKY
PO3YMHOTO PUCTOCYBAHHS

Ctpok mojaHHS JOKYMEHTIB: 15 KajleHIapHUX JHIB 3
JHA  ONPWIIOAHEHHS 1H(opMmallii 1po IPOBEACHHS
KOHKypcy Ha odiuiiiHomy caiiti  HarionameHOro
areHTCTBA 3 TUTaHb JCP)KABHOI CITYKOH.

JIOKyMeHTH TpUHMAIOThCS 3a aapecoro : XapKiBCbKa
obnacte, M. Xapkis, [ puropiceke moce, 52, kabiner 63

Miciie, yac Ta gaTa
MOYaTKy MPOBEACHHS
KOHKYPCY

61098, XapkiBchbka 005acTh, M. XapkiB [ 'puropiBcbke
moce, 52, maia 3aina, o 09.00 ro.
01 mrotoro 2019 poky.

[pi3BuIte, iM’s Ta MO
0aTbKOB1, HOMEP
TenedoHy Ta aapeca
CJICKTPOHHO1 TOIIITH
oco0u, sKa Hajae
JI0AATKOBY 1H(OpMAITitO
3 IATAaHb MPOBECHHS
KOHKYPCY

Tkauyk Onena OnexkcaHapiBHA
ten. (057) 777-22-04

kadru@khrda.gov.ua

Ksanidikariiini BUMOru

Ocsita

Buma, ctynine Mosoamoro 6akaisaBpa abo OakangaBpa

[\ REE

Hocsin poboTu

He notpebye

Bonomiaus
JIeP>KaBHOIO
MOBOIO

BinbHe BooAIHHS JepKaBHOIO MOBOIO

4 | Bomomiaasg
1HO3EMHOIO
MOBOIO

He motpe0bye

BumMory 1o KOMIIETEHTHOCTI

Bumora

KommnoHeHTH BUMOTH
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1. | YMiHHd
IpaloBaTu 3
KOMIT I0TEPOM
(piBeHb
KOpHUCTyBaua)

Hocsing pobdotu 3 odicHuMm makeroM Microsoft Office
(Word, Excel), HaBuukum pobOoTu 3 i1H(opmarliiiHo-
MOIIYKOBUMH CHUCTEMaMH B Mepexi [HTepHeT, yMiHHA
BUKOPHCTOBYBATH KOMIT FOTEPHO-KOIFOBAJIbHY TEXHIKY

2. HeoOxiaH1 aioBi
SIKOCTI

1) KommneTeHTHICTb

2) Oprasi3aTopchki 3710HOCTI

3) YMiHHS AOTPUMYBATUCH CyOOpAMHALIIT
4) AnanTHBHICTH

5) Crpareriyne MUCIICHHS

3. HeoOxi11H1 1. JIuCUMIUIIHOBAHICTh
0COOHUCTICHI 2. IlinecnpsMOBaHICTh
SIKOCTI 3. HanonernusicThb
4. PimrydicTtb
5. IHimaTuBHICTE
6. CaMOCTIHHICTD
[Tpodeciiini 3HaAHHS
Bumora KomMmmonentu Bumoru

1 | 3HaHHsa
3aKOHOJAaBCTBA

1) Koncrutyuis Ykpainu;

2) 3akon Ykpainu «IIpo nepxaBHy ciyk0y»;

3) 3axon Ykpainu «IIpo 3amobiranHs KOpymuii»;

4) 3akoH Ykpainu «IIpo ouuieHHs Biaan»;

5) 3akon  VYkpainm «lIpo  micueBi  AepxaBHi
aaMiHICTpaIii »;

6) «IIpo anMiHICTpaTUBHI MOCITYTH»;

7) «Joctyn o ny6miyHoi iHdopMaIlii»;

8) «IIpo 3aXUCT NEPCOHATBHUX JAHUXY;

) 3HaHHS
CIIEIIaJIbHOTO
3aKOHO/IaBCTBA,
110 OB’ sA3aHe 13
3aBJaHHSIM Ta
3MICTOM pOOOTH
JIEp>KaBHOTO
CITyKOOBIIS
BIZIITOBIIHO 10
[10CaJI0BO1
THCTPYKIII1

1)  3HaHHS OCHOB 3aKOHOJABCTBa y chepi
HaJlaHHS aJIMIHICTPATUBHUX ITOCIYT;

2) 3HaHHS OCHOB 3aKOHOJIaBCTBA y cdepi
JIEP>KaBHOI CITY>KOU.

3aCTYITHHUK TOJIOBH
paiiepxkaaMiHiCTparlii

H. MEVIII




