3ATBEP/I’KEHO

PosznopsiixkeHHS TOI0OBH
XapKiBChKOI panaepkaaMiHiCTpalii
29.07.2019 Ne 100-k

YMOBHA
MPOBEACHHA KOHKYPCY
HA 3aHHATTH BAKAHTHOI IOCA/U AePKABHOI CJIy:K0M KaTeropii «B» —
agMiHicTpaTopa Bigainy agMiHicTpaTopiB XapKiBCbKOI pailOHHOI AepsKaBHOL
aaMiHicTpanii XapkiBcbKoi 00J1acTi

3aranbHi yMOBH

1. AJZIMIHICTpaATOP BLLILTY aJMIHICTPATOPIB
paiiepxaaMiHiCTparlii OpraHi3oBye HaJIaHHS
cy0’ekTaMu  3BEpHEHb  BHUYEpnHi  iHQopmamii 1
KOHCYJIbTAIlll IWIOJ0 BUMOI Ta TOPSAJKY HaJaHHs
aJAMIHICTPATUBHUX TTOCTYT.

2. llpuiimae Big cy0’eKTIB 3BEpHEHb JOKYMEHTH,
HEOOX1MHI Uil HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX TOCIYT,
3MIACHIOE 1X PEECTpAIiio Ta TMOMAHHS JOKYMEHTIB (iX
KOITIH ) BIIIIOBITHUM cy0’exTamu HaJdaHHA
aJIMIHICTPATUBHUX TIOCAYT HE TI3HIIIE HACTYIMHOTO
poOodoro mHS mTicas IX OTPUMaHHSA 3 JOTPUMAHHSIM
BUMOI 3akoHy YkpaiHu «IIpo 3axucT nepcoHaibHUX
JTAHUX.

3. 3xiiicHI0€ BuAady abo 3abe3nedye HaJCUIaHHS Yepes
3acO0M TOIITOBOTO 3B’SI3KYy CYyO’€KTaMu 3BEPHEHb
pe3yJbTaTiB HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT(B TOMY
YUCJIl PIlIEHHS TPO BIIMOBY B 3aJ0BOJICHHI 3asiBU
cy0’€KTa 3BEpHEHHS), MOBIJOMIICHHS I110JI0 MOKJIMBOCTI
OTpPUMAaHHS aJAMIHICTPATUBHUX TIOCIYT, O(OPMICHHUX
cy0’ekTamMH HaJlaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

4. OpranizoBye 3a0e3MeUeHHs  aJMIHICTPATUBHUX
MOCIYT Cy0’€KTaMH 1X Ha/JIaHHS.

5. 3naiiicHIOE KOHTPOJIb 3a JOACpXKaHHIM CyO’€KTaMu
HAJAaHHSA aJMIHICTPATUBHUX IOCIYT TEPMIHIB PO3TISLIY
CIIpaB Ta MPUUHSTTS PIlICHb.

6. 3abe3neuye 3aXUCT HaJaHHS IEPCOHATIBHUX JIaHUX.
7.3abe3mneuye BUJIAYY pe3ynbTaTiB HaJaHHS
aJIMIHICTPaTUBHUX TMOCIYT, BUKIOYHO uepe3 Llentp
HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

8. BeneHHsi JOKyMEHTOOOITY Ta 3a0e3medeHHs 00Ky
3BEpHEHb CYO’€KTIB 3BEpHEHb 3 TIUTaHb HAaJIaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

9. BenenHsi €l1EKTPOHHOIO OKYMEHTOOOITY B €IUHIN
iH(hopMaLlIiHIA cHCTeMl aJIMIHICTPATUBHHMX TOCIYT 3

[TocamoBi 000B’sI3KHU




2

cy0’eKTaMU HaJIaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCHYT.

10. Tadopmye HEBIAKIAAHO HaYaJIbHUKA BIIILTY 3
NMWTaHb OpraHizamii JiSUTBHOCTI IEHTPY  HaJaHHS
aAMIHICTPAaTUBHUX TIOCIYT paijiepKaaMiHicTparlii, y
pasi BUSBJICHHS bakTy MOPYIICHHS BHUMOT
3aKOHOIaBCTRBA II10JI0 PO3TJIS Y CITPABH.

Cdepa BignoBigambHOCTI (OCHOBHUW HampsM 3a
10Caj010): 3a0e3MeUeHHs] BHKOHAHHS IOKJIAJISHUX Ha
BIIUT HAQJAaHHSA aJMIHICTPATUBHHX IIOCIYT 3aBIaHb
IIOZI0 peani3allii mpaBoBOi MOJITUKU y cdepl HaJaHHS
aAMIHICTPATHBHUX ITOCIYT.

Onuc 30BHINIHIX  3B’S3KIB:B3a€EMOJIS 3  IHIIMMU
CTPYKTYpPHUMHU TIAPO3IiIaMUd  PallOHHOI JIepKaBHOI
aJMIHICTpaIlli, OpraHaMy MICIIEBOTO CaMOBPsITyBaHHS, a
TaKOX 3 H1IPUEMCTBAMU, yCTaHOBaMH Ta
oprasizanisiMu, 00’ €THaHHSIMHU TPOMAJISH.

Oco6MBOCTI pOOOTH: KOMaHHA POOOTA.

YMOBHM OILUIaTH Mpaiii

[TocanoBuii okian — 4900 rpH., 1HII BUIUIATH BIJIIOBITHO
1o cratTi 52 3akony Ykpainu «IIpo nepxaBHy ciayx0y»

[adopmartis mpo
CTPOKOBICTh YH
0€3CTPOKOBICTh
NpU3HAYCHHS Ha
nocany

CtpoxkoBe

[lepenik TOKYMEHTIB,
HEOOX1THUX JJISl y4acTi
B KOHKYPCI, Ta CTPOK iX
MOJIaHHS

1) xomito macrnopTa rpoMassHUHA Y KpaiHu;

2) mnuChMOBY 3asiBy TMpO Yyd4acTb Yy KOHKypcl 13
3a3HAUEHHSIM OCHOBHMX MOTHUBIB 1O 3alHATTS MOCAAH
JepKaBHOI ciayx0u(3a (HOpMOIO 3riHO 3 JOJATKOM 2
nocranoBu KabGinety MinictpiB Ykpainu Big 25.03.2016
No 246 «lIpo 3atBepmxenns Ilopsaky mnpoBeaeHHS
KOHKYpPCY Ha 3aMHSATTA MOcaj ACepXkKaBHOI CIIy:kOm») (3i
3MIHaMHM), JI0 SIKO1 IOJA€THCS PE3IOME Y JOBLIBHIN (opmi;
3) nOUCBMOBY 3asBYy, B sIKiil MOBIAOMIISE, IO /10 HEi HE
3aCTOCOBYIOTHbCS ~ 3a00pOHM, BHU3HAYEHI  YACTUHOIO
TpeThOI ab0 ueTBepToro crarti 1 3akony Ykpainu «IIpo
OUHMILEHHS BIAAW», Ta HAJa€ 3rojly Ha MPOXOIKECHHS
NEePEeBIPKUA Ta ONPUIIOAHEHHS BIJOMOCTEW CTOCOBHO HEl
BIJIMOBIHO JI0 3a3HAYE€HOro0 3aKoHy a00 KOIII JIOBIIAKH
BCTAHOBJICHOT (JOPMU MPO PE3YJIbTATH TAKOI EPEBIPKU;
4) xomito (kormii) JOKyMEHTa (IOKyMEHTIB) IIPO OCBITY;
5) opuriHajg TMOCBIMUEHHS aTecTallli MO0 BIIBHOTO
BOJIOAIHHS  JIEP’)KaBHOIO MOBOIO (y pa3l MOAaHHA
JOKYMEHTIB JJi1 y4acTi y KOHKypci d4epe3 €auHuit
nopTtan BakaHciii aepxkaBHoi ciayxOou HAJIC momaerbes
KOITiS TaKoro IOCBIJUEHHS, a OpHUTIHAT OOOB’SI3KOBO
pej ABJISETHCS 10 MPOXOJKEHHS TECTYBaHH);
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6) 3amoBHEHY 0COOOBY KapTKy BCTAHOBJIEHOTO 3pa3Ka;
7) nmexnapaliiio 0coou, YIOBHOBa)XEHOI Ha BUKOHAHHS
byHKIIH AepkaBu ab0 MICIIEBOIO CAMOBPSAYBaHHS, 3a
2018 pik ( HamaeTbCs y BUIVIAL PO3JAPYKOBAHOTO
MPUMIPHHKA 3alIOBHEHOT JeKaparliii Ha o]iiifHoOMy BeO-
canTi HamoHanpbHOro areHTCTBa 3 NUTAHb 3amo0IraHHS
KOpPYIIIii).

Ctpok mojaHHS NOKyMEHTIB: 20 KajeHZapHUX JHIB 3
JHSL OTOJIONIEHHS TIPO TPOBEACHHS KOHKYpCY Ha
odimiiHOMy caiTi HarioHanpbHOTO areHTCTBA 3 MHTAaHb
JIEP’KaBHOI CITY>KOU.

JIOKyMeHTH TpUHMAIOThCS 3a aapecoro : XapKiBCbKa
obisiacth, M. XapkiB, [ puropiBceke moce, 52, kabiHet 63

JlonaTkoBi 3asBa mo/10 3a0e3MeYeHHs] PO3YMHOTO IPUCTOCYBAHHS 32
(HE06GOB SI3KOBI) dbopmoto 3rigHo 3 momatkoMm 3 mo [lopsiaky mpoBeneHHS
JIOKYMEHTH KOHKYPCY Ha 3alHSTTS ITOCaJI JePIKABHOT CITyKOH.

Micue, yac Ta maTa
MOYaTKy MPOBEACHHS
TECTyBaHHS

61098, XapkiBcpka o6macth, M. XapkiB ['puropiBcbke
moce, 52, mana 3ana, o 09.00 rog.
21 cepnns 2019 poky.

[pi3Buite, iM’s1 Ta MO
0aTbKOB1, HOMEP
tenedoHy Ta agpeca
CJIEKTPOHHO1 TIOIITH
oco0u, sKa Hajae
J0TaTKOBY 1H(OpMAITifO
3 MUTaHb MMPOBEACHHS
KOHKYPCY

Tkauyk Onena OnekcaHapiBHA,
ten. (057) 777-21-04,
kadru@khrda.gov.ua

KBamnigixkariitni BUMoru

Ocsita

Buma, ctynine Mosoamoro 6akanaBpa abo OakanaBpa

DN [ —

JlocBig pobotu

He motpebye

Bonomiaus
JIEp>KaBHOIO
MOBOIO

BinbHe BOOMIHHS IEPKABHOIO MOBOIO

BuMoru 10 KOMIIETEHTHOCTI

Bumora

KomMmmnoHeHTH BUMOTH
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1. | YMiHHA
IpaloBaTu 3
KOMIT I0TEPOM

PiBeHb 1OCBIIUEHOTO KOpPUCTYyBauda, JOCBI POOOTH 3
obicaum makerom Microsoft Office (Word, Excel),
HaBUYKU  poboTu 3  1HGOPMALIMHO-TIONTYKOBUMHU
cucTeMamu B Mepexi [aTepner, YMIHHSI
BUKOPHCTOBYBATH KOMIT FOTEPHO-KOIMIIOBAIbHY TEXHIKY

2. HeoOximH1 aioBIi
SIKOCTI

1) KomMmneTeHTHICTb

2) Oprasi3aTopchbki 3710HOCTI

3) YMiHHS AOTPUMYBATUCH CyOOpAMHALIIT
4) AnanTHBHICTH

5) Crpareriyne MUCIICHHS

3. HeoOxi1H1 1. JIuCUMIUIIHOBAHICTh
0COOHUCTICHI 2. IlinecnpssMOBaHICTh
SIKOCTI 3. HanonernusicThb
4. PimrydicTtb
5. IHimaTuBHICTH
6. CaMOCTIHHICTD
[Tpodeciiini 3HaAHHS
Bumora KomMmmonenTu Bumoru

1 | 3HaHHsa
3aKOHOJAaBCTBA

1) Koncrutyuis Ykpainu;

2) 3akon Ykpainu «IIpo nepxxaBHy ciyx0y»;

3) 3axon Ykpainu «IIpo 3amobiranHs KOpymiii»;

4) 3akoH Ykpaiau «IIpo ounieHHs Biaan»;

5) 3akon  VYkpainm «lIpo  wmicueBi  AepxaBHi
aaMiHICTpaIii »;

6) «IIpo anMiHICTpaTUBHI MOCITYTH»;

7) «Joctyn o ny6miyHoi iHdopMaIlii»;

8) «IIpo 3aXuCT NEPCOHATBHUX JAHUXY;

) 3HaHHS
CIICHIaJILHOTO
3aKOHOJ/IaBCTBA,
110 OB’ sA3aHe 13
3aBJaHHsIM Ta
3MICTOM poOOTH
JIEp>KaBHOTO
CITyKOOBIIS
BIZIITOBIIHO 10
[10CaJI0BO1
THCTPYKIII1

1)  3HaHHS OCHOB 3aKOHOJABCTBa y chepi
HaJlaHHS aJIMIHICTPATUBHUX ITOCIYT;

2) 3HaHHS OCHOB 3aKOHOJIaBCTBA y cdepi
JIep’KaBHOI CITy>KOH.

3acTyHUK TOJOBU
paiiiepxkaaMiHiCTparlii

Onena Tkauyk

H. MEVII




